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LE NIVEAU DU DIPLÔME ET LA DURÉE DE LA FORMATION
Le diplôme national du BTS Assistant de Gestion PME-PMI, référencé par le Ministère de l’Education Nationale au 
niveau III (bac+2) par arrêté en date du 11/03/98, est une formation supérieure adaptée aux besoins des PME-PMI, 
qui prépare en 2 ans leurs futurs collaborateurs à exercer des compétences polyvalentes. 

LES MÉTIERS À L’ISSUE DE LA FORMATION
Collaborateur polyvalent du dirigeant de PME-PMI ou adjoint au responsable administratif et commercial, l’assis-
tant de gestion assure des fonctions administratives, comptables et commerciales. Conseiller du dirigeant de PME, 
il contribue à l’amélioration de l’organisation, de la rentabilité et de l’image de l’entreprise.

LES CONDITIONS D’ADMISSION
Niveau d’études requis : baccalauréat.

Le candidat devra faire preuve d’une forte motivation, d’une grande capacité d’analyse, posséder des facultés 
d’adaptation et le goût de la communication.

LE CURSUS PÉDAGOGIQUE
La formation générale et technique dispensée permet à l’apprenti d’assister le chef d’entreprise dans l’ensemble 
des activités : 

>  Commerciales : stratégie commerciale, démarche mercatique, étude de marché.
>  Comptables : comptabilité générale, coûts et budgets, outils d’aide à la décision.
>  Administratives : communication, gestion de l’information, organisation administrative.

LE RYTHME D’ALTERNANCE ECOLE / ENTREPRISE
Le rythme d’alternance hebdomadaire : 2 jours en centre de formation suivis de 3 jours en entreprise.

La formation par voie d’apprentissage permet au candidat de se confronter aux réalités concrètes et opérationnel-
les du métier, en favorisant la polyvalence, l’organisation, la rigueur et le pragmatisme.

Centre de Formation d’Apprentis Interconsulaire Méditerranée
Siège : 1, rue Saint Sébastien - 13 006 Marseille

T > 04 91 14 28 26 / F > 04 91 14 26 93
M > cfaim@ccimp.com / S > www.apprentissage-cci.com

Avec le concours du Conseil Régional PACA

CENTRE DE FORMATION DE LA CCI DU PAYS D’ARLES
Chemin du Temple - ZI Nord - 13 200 Arles
T > 04 90 99 46 73 / F > 04 90 93 91 09 / M >sringard.cfc@arles.cci.fr / M >pconsolin.cfc@arles.cci.fr


